R E G U L A M I N                             MIEJSKO – GMINNEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ W CHORZELACH
§ 1. POSTANOWIENIA OGÓLNE

1. Miejsko-Gminna Biblioteka Publiczna w Chorzelach w skład, której wchodzą: Biblioteka dla Dorosłych 
w Chorzelach, Filia dla Dzieci i Młodzieży w Chorzelach, Filia Biblioteczna w Zarębach, Filia Biblioteczna 
w Krukowie i Filia Biblioteczna w Duczyminie, jest samorządową instytucją kultury służącą rozwijaniu 
i zaspokajaniu potrzeb edukacyjnych, informacyjnych i kulturalnych społeczności miasta i gminy Chorzele.

2. Prawo korzystania z Biblioteki jest powszechne i przysługuje każdemu zainteresowanemu posiadającemu zameldowanie na terenie Polski.

3. Korzystanie z Biblioteki jest bezpłatne.

4. Udostępnianie zbiorów bibliotecznych odbywa się na zasadach określonych w niniejszym Regulaminie.
5. Dane osobowe, gromadzone i przechowywane przez Bibliotekę, wykorzystywane są wyłącznie do celów statystycznych oraz w sprawach związanych z egzekwowaniem zwrotu wypożyczonych zbiorów bibliotecznych. Działania te są zgodne z: Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. 
w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
6. Ze zbiorów i usług MGBP nie mogą korzystać:

a) osoby, które nie są zarejestrowane w Bibliotece,

b) osoby, które nie uregulowały wszystkich należności wobec Miejsko-Gminnej Biblioteki Publicznej w Chorzelach (zbiory biblioteczne, opłaty za przetrzymywanie materiałów bibliotecznych),

c) osoby będące w stanie wskazującym na spożycie alkoholu,

d) osoby, które swoim zachowaniem zakłócają korzystanie z Biblioteki innym czytelnikom i dezorganizują pracę Biblioteki.

§ 2. ZASADY KORZYSTANIA ZE ZBIORÓW BIBLIOTECZNYCH
1. Prawo do bezpłatnego korzystania z Wypożyczalni mają wszyscy czytelnicy.

2. Prawo do korzystania z Wypożyczalni czytelnik nabywa z chwilą osobistego zapisania się lub elektronicznej rejestracji.
3. Do wypożyczania i elektronicznego udostępniania materiałów bibliotecznych upoważnia Karta Biblioteczna 
z kodem kreskowym (w Bibliotece dla Dorosłych w Chorzelach) lub karta w formie papierowej (w Filiach Bibliotecznych MGBP)
4. Kartę czytelnika, czytelnik otrzymuje na podstawie karty zapisu (karty zobowiązań) i okazanego dowodu tożsamości, a w przypadku osoby niepełnoletniej na podstawie karty zapisu (karty zobowiązań) osoby niepełnoletniej 
i okazanego dowodu tożsamości jednego z rodziców (opiekuna prawnego).
5. Karta czytelnika z kodem kreskowym jest własnością MGBP w Chorzelach. Czytelnik otrzymuje ją za darmo. Utratę lub zniszczenie karty elektronicznej należy niezwłocznie zgłosić w Bibliotece. Koszt wystawienia duplikatu karty ponosi czytelnik i wynosi on 3 zł (słownie: trzy złote). Duplikat karty wydaje się czytelnikowi po wypełnieniu przez niego zgłoszenia o utracie lub zniszczeniu karty według wzoru na Załączniku nr 2 do niniejszego Regulaminu oraz okazaniu dowodu tożsamości.

6. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialności za posługiwanie się kartą elektroniczną przez osoby trzecie. Czytelnik odpowiada za wszystkie wypożyczenia dokonane za pomocą jego karty.

7. Czytelnik ma możliwość samodzielnego założenia konta elektronicznego, po odbiór Karty Bibliotecznej 
i aktywację konta elektronicznego powinien osobiście zgłosić się do Wypożyczalni. Przy odbiorze Karty lub zapisie bezpośrednio w Wypożyczalni obowiązują następujące czynności:
a) zapoznanie się z Regulaminem Wypożyczalni,

b) podanie danych osobowych oraz podpisanie karty zobowiązań zawierającej dane osobowe z adresem zameldowania i zamieszkania odpowiadającym adresowi do korespondencji, adresem e-mail, numerem telefonu stacjonarnego i komórkowego oraz numerem PESEL; złożenie podpisu oznacza zobowiązanie się do przestrzegania Regulaminu. Miejsko-Gminna Biblioteka Publiczna w Chorzelach na podstawie Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych 
w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

c) okazanie dokumentu potwierdzającego dane osobowe zamieszczone w karcie zobowiązań, 

d) podpisanie karty zobowiązań oraz podpisanie karty zobowiązań przez rodziców lub opiekunów prawnych 
w przypadku osób niepełnoletnich.
8. Czytelnik posiadający Kartę Biblioteczną z kodem kreskowym ma wgląd na swoje konto, poprzez które może monitorować stan wypożyczonych materiałów bibliotecznych oraz dokonywać ich rezerwacji.

9. Czytelnik jest zobowiązany powiadomić Bibliotekę o każdej zmianie adresu oraz danych osobowych.

10. Użytkownicy powinni zachowywać się w sposób odpowiadający powadze instytucji.

§ 3. WYPOŻYCZANIE MATERIAŁÓW BIBLIOTECZNYCH
1. Materiały biblioteczne są udostępniane zainteresowanym, którzy spełniają podane w Regulaminie wymogi 
i akceptują je.

2. Zamówień należy dokonywać bezpośrednio w Bibliotece lub drogą internetową.

3. Wypożyczać można jednorazowo 6 książek na okres 8 tygodni (56 dni). Termin wypożyczenia książek 
z księgozbioru można przedłużać dwukrotnie na kolejne 4 tygodnie (28 dni). Prolongaty (rezerwacji) można dokonać osobiście za okazaniem Karty Bibliotecznej lub logując się drogą internetową na własne konto. 
W przypadku szczególnie uzasadnionym Biblioteka może żądać zwrotu książek przed upływem ustalonego terminu lub w chwili wypożyczenia zastrzec wcześniejszy termin ich zwrotu.

4. Książki zamówione należy odebrać w ciągu 7 dni.

5. Czytelnicy mają wolny dostęp do księgozbioru, z którego można korzystać na zasadzie samoobsługi. Książki można przeglądać tylko na terenie Wypożyczalni. Po wybraniu książek czytelnik przekazuje je bibliotekarzowi 
w celu zarejestrowania wypożyczenia. Pierwszeństwo mają czytelnicy, którzy dokonali zamówienia drogą elektroniczną.

6. Przed wyjściem z Wypożyczalni czytelnik ma obowiązek sprawdzić stan swojego konta i zgłosić ewentualne wątpliwości.

7. Wypożyczone materiały biblioteczne czytelnik zwraca bezpośrednio bibliotekarzowi.

§ 4. PRZETRZYMYWANIE MATERIAŁÓW BIBLIOTECZNYCH
1. Za nieterminowy zwrot wypożyczonych książek jest pobierana opłata w wysokości 1,00 zł tygodniowo za każdą książkę. 

2. W przypadku gdy czytelnik nie zwraca w terminie wypożyczonych materiałów bibliotecznych i nie reaguje na ponaglenia pracowników Wypożyczalni o ich zwrot, wtedy Biblioteka dochodzi swych roszczeń poprzez:

a) upomnienie na piśmie lub pocztą elektroniczną,

b) obciążenie czytelnika ustaloną w Regulaminie opłatą za przetrzymanie materiałów bibliotecznych,
c) zablokowanie konta,
d) trwałe lub okresowe pozbawienie prawa korzystania z Wypożyczalni,
e) przekazanie sprawy do postępowania windykacyjnego.
§ 5. ZAGUBIENIE, USZKODZENIE LUB ZNISZCZENIE MATERIAŁÓW BIBLIOTECZNYCH
1. Czytelnik i bibliotekarz powinni zwrócić uwagę na stan materiałów bibliotecznych przed ich wypożyczeniem. Ewentualne uszkodzenia należy zgłosić bibliotekarzowi.

2. Czytelnik jest zobowiązany odpowiedzialnie obchodzić się z wypożyczonymi materiałami bibliotecznymi, zabezpieczając je przed uszkodzeniami.

3. Czytelnik odpowiada za każdą szkodę spowodowaną zniszczeniem lub zagubieniem materiałów bibliotecznych.

4. W razie zagubienia lub uszkodzenia wypożyczonych materiałów bibliotecznych, czytelnik jest zobowiązany wybrać jedną z zaproponowanych form zadośćuczynienia:
a) odkupić egzemplarz tego samego autora, tytułu i tego samego lub nowszego wydania, 
b) dostarczyć inną książkę znajdującą się w sprzedaży i wskazaną przez bibliotekarza,
c) zapłacić odszkodowanie za zagubione albo zniszczone materiały biblioteczne w wysokości określonej przez bibliotekarza (rzeczywistą ich wartość określa bibliotekarz na podstawie analizy cen rynkowych).

5. Wpłacone kwoty z tytułu zagubienia lub uszkodzenia materiałów bibliotecznych kwitowane są pokwitowaniem 
z kwitariusza.
§ 6. CZYTELNIA

1. Ze zbiorów czytelni można korzystać tylko na miejscu za pośrednictwem bibliotekarza. Zbiorów czytelni nie wypożycza się do domu. W wyjątkowych okolicznościach możliwe jest wypożyczenie z czytelni za zgodą pracownika  Biblioteki na okres nie dłuższy niż 7 dni.
2. Czytelnik korzystający z czytelni powinien:
a) zgłosić chęć skorzystania ze zbiorów czytelni dyżurującemu bibliotekarzowi,

b) pozostawić torby, plecaki, itp. oraz wierzchnie okrycie w wyznaczonym miejscu.
3. W czytelni czytelnik może korzystać ze zbiorów bibliotecznych, jak i materiałów własnych.

§ 7. STANOWISKA KOMPUTEROWE I INTERNET
1. Biblioteka udostępnia komputery i Internet przede wszystkim w celach informacyjnych i edukacyjnych, 
a w szczególności informacji bibliotecznej i bibliograficznej. Bezwzględnie zabrania się przeglądania stron przedstawiających treści pornograficzne, faszyzujące, rasistowskie, propagujące przemoc i terroryzm. Zabrania się wykorzystywania komputerów do popełniania czynów niezgodnych z prawem.
2. Stanowisko komputerowe udostępnia się użytkownikowi na czas nieprzekraczający 1 godziny.

3. Użytkownikowi zabrania się jakichkolwiek zmian w zainstalowanym oprogramowaniu i konfiguracji komputera.
4. Bibliotekarz ma prawo monitorować czynności wykonywane przez użytkownika podczas pracy przy komputerze. Jeżeli uzna, że użytkownik wykonuje czynności niezgodne z Regulaminem, bądź inne niepożądane ma prawo odmówić mu możliwości korzystania z komputera.
5. Po zakończeniu pracy z komputerem użytkownik zobowiązany jest pozostawić go w konfiguracji zastanej i usunąć zapisane przez siebie dane.
6. Opłaty za drukowanie, kopiowanie i skanowanie pobierane są według zasad w Wykazie usług i opłat, stanowiącym Załącznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

7. Wszelkie uszkodzenia lub nieprawidłowości w pracy komputera należy natychmiast zgłosić bibliotekarzowi, bez podejmowania prób naprawy.
8. Za ewentualne szkody wynikające z niewłaściwego posługiwania się sprzętem komputerowym odpowiada materialnie użytkownik.
§ 8. KLAUZULA INFORMACYJNA (RODO)
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 
w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE L 119 z dnia 4 maja 2016 r.), dalej zwanym „RODO”, informujemy, że:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejsko-Gminna Biblioteka Publiczna z siedzibą w Chorzelach przy ul. Ogrodowej 7;

2. Inspektorem ochrony danych osobowych w Bibliotece jest Pan Adam Szydlik adres e-mail: adam465@vp.pl, tel. 297515005. 
3. Dane będą przetwarzane w celu zapewnienia ochrony udostępnianych i wypożyczanych zbiorów, dochodzenia ewentualnych roszczeń prawnych, prowadzenia statystyk dotyczących korzystania z Biblioteki, na podstawie art. 
6 ust. 1 pkt a), i zgodnie z treścią ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.;

4. Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbędne do zarejestrowania i obsługi czytelnika (udostępnianie danych nie jest przewidywane);
5. Dane będą przechowywane przez okres pozostawania czytelnikiem Biblioteki, jednak nie dłużej niż 2 lat od końca roku, w którym ostatni raz wypożyczono książkę.
6. Każdy udostępniający swoje dane posiada prawo dostępu do treści swoich danych i ich sprostowania, usunięcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do wniesienia sprzeciwu, prawo do cofnięcia zgody w dowolnym momencie bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem;

7. Każdy udostępniający swoje dane ma prawo do wniesienia skargi do GIODO, gdy uzna, iż przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

§ 9. PRZEPISY PORZĄDKOWE

1. W czytelni oraz przy korzystaniu z komputerów zabrania się:
a) korzystania z telefonów komórkowych oraz prowadzenia głośnych rozmów,
b) spożywania posiłków i napojów.
2. We wszystkich pomieszczeniach Biblioteki obowiązuje zakaz palenia tytoniu.

3. Bibliotekarz może odmówić wstępu do Biblioteki osobom nietrzeźwym lub w stanie wskazującym na zażycie narkotyków oraz innych substancji odurzających.

§ 10. POSTANOWIENIA KOŃCOWE

1. Czytelnicy zobowiązani są do zapoznania się z treścią niniejszego Regulaminu i stosowania się do zawartych w nim postanowień.
2. Naruszenie przez czytelnika zasad postępowania określonych niniejszym Regulaminem lub niestosowanie się do jego postanowień powoduje ograniczenie uprawnień czytelnika do korzystania z Wypożyczalni w zakresie określonym przez pracownika Biblioteki, a w szczególnie drastycznych wypadkach pozbawienie prawa do korzystania z Biblioteki. Decyzję w tej sprawie podejmuje Dyrektor Biblioteki na wniosek bibliotekarza.

3. W przypadku spraw szczególnych nie uregulowanych niniejszym Regulaminem prawo decyzji przysługuje Dyrektorowi Miejsko-Gminnej Biblioteki Publicznej w Chorzelach.

4. Czytelnik ma możliwość sprawdzenia aktualności obowiązujących regulaminów w siedzibie Biblioteki lub na jej stronie internetowej www.mgbpchorzele.naszabiblioteka.com.

5. Niniejszy Regulamin wchodzi w życie z dniem jego wprowadzenia (25 maja 2018 roku).[image: image1.png]v\:.i& MGBP
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