 Załącznik do Zarządzenia nr 10/2020 Dyrektora 
Miejsko-Gminnej Biblioteki Publicznej w Chorzelach

z dnia 20.04.2020
Wprowadzam do stosowania poniższą procedurę działań związanych z powrotem do świadczenia usług dla użytkowników Miejsko-Gminnej Biblioteki Publicznej w Chorzelach po okresie zamknięcia ze względu na zagrożenie epidemiologiczne.

§ 1

INFORMACJE OGÓLNE

1. Cel wdrażania procedury:

a. Dodatkowe zwiększenie bezpieczeństwa pracowników (obsługi) bibliotek oraz użytkowników.

b. Minimalizowanie ryzyka zakażenia pracowników (obsługi) oraz użytkowników.

c. Ograniczenie liczby kontaktów na terenie biblioteki w danym przedziale czasowym, w ramach zabezpieczenia przed możliwym zakażeniem.

d. Kompleksowe działanie przeciwepidemiczne dostosowane do etapu zaawansowania stanu epidemii.
2. Za koordynację działań w ramach procedury odpowiedzialny jest Dyrektor Biblioteki.
3. Informacja o rozpoczęciu procedury przekazana zostanie pracownikom Biblioteki podczas spotkania roboczego.

4. Dyrektor Biblioteki powoła zespół roboczy ds. powrotu, w skład którego wejdą pracownicy reprezentujący poszczególne działy i Filie Biblioteczne.
5. Zadaniem zespołu roboczego będzie śledzenie aktualnych informacji dotyczących procedur, rekomendacji, komunikatów władz rządowych, samorządowych, Biblioteki Narodowej oraz innych organów i instytucji w zakresie zapewnienia bezpieczeństwa w okresie epidemii oraz dokonywanie analizy działań i zgłaszania na bieżąco do Dyrektora Biblioteki propozycji usprawnień procesu.
6. Procedura powrotu podzielona została na 3, rozłożone w czasie, etapy:

a. Etap I: prace wewnętrzne mające na celu przygotowanie biblioteki do częściowego otwarcia 

b. Etap II – częściowe otwarcie Biblioteki Głównej i Filii dla czytelników: przyjmowanie zwrotów i wypożyczania zbiorów bez możliwości wolnego dostępu

c. Etap III – otwarcie Biblioteki w formie sprzed epidemii z zachowaniem, w miarę potrzeb, środków ochrony osobistej i ograniczeniem niektórych działań (imprez, spotkań autorskich, teatrzyków i innych wydarzeń) – do czasu ogłoszenia całkowitego końca epidemii.

7. Czas trwania poszczególnych etapów regulowany jest decyzją Dyrektora w porozumieniu z Organizatorem i uzależniony jest przede wszystkim od obowiązujących ograniczeń, zakazów i nakazów związanych z epidemią oraz koniecznością zapewnienia bezpieczeństwa pracownikom i użytkownikom Biblioteki.
§ 2

ETAP I

Prace wewnętrzne (działania organizacyjne) mające na celu przygotowanie Biblioteki 
do częściowego otwarcia dla czytelników 
1. W trybie wewnętrznej pracy w budynkach placówek bibliotecznych polecam organizację pracy w systemie jednozmianowym: od poniedziałku do piątku, w godzinach 8.00 -16.00; 

2. Najważniejsze zadania do realizacji w ramach ETAPU I:

a. zakup i dostarczenie do Biblioteki środków ochrony indywidualnej niezbędnych do obsługi czytelników, dostosowanym do aktualnych zaleceń kompetentnych organów, stanowiącym załącznik nr 1 procedury; odpowiedzialna: Ewa Zalewska;
b. przygotowanie stanowisk do odbioru zwrotów oraz wypożyczania materiałów bibliotecznych bez wolnego dostępu z zapewnieniem odpowiednich środków ochrony zbiorowej, zgodnie z obowiązującymi regulacjami; odpowiedzialni: pracownicy Biblioteki Głównej i Filii Bibliotecznych, 

c. przygotowanie w lokalach Biblioteki Głównej i Filii stref do przechowywania zbiorów poddawanych kwarantannie i dostarczenie niezbędnego do przeprowadzenia kwarantanny wyposażenia, odpowiedzialni: pracownicy Biblioteki Głównej i Filii Bibliotecznych, , Pracownik gospodarczy;
d. zabezpieczenie działania sieci komputerowej i pomoc w rozwiązywaniu problemów podczas przygotowań do ograniczonej obsługi czytelników, odpowiedzialny: Adam Szydlik;
e. przygotowanie i wdrożenie rozwiązań w programie bibliotecznym MAK+, umożliwiających czytelnikom w jak najszerszym stopniu korzystanie z oferty Biblioteki przy ograniczonym dostępie do zbiorów, m.in. wprowadzenie trybu „kwarantanna”, odpowiedzialna: Ewa Zalewska;
f. przeprowadzenie szkolenia z zakresu zachowania zasad bezpieczeństwa pracy w trakcie realizacji Etapu II procedury powrotu, odpowiedzialny: dyrektor Biblioteki;
a. aktualizacja informacji o działaniach Biblioteki na stronie internetowej i w innych kanałach informacyjnych, przygotowanie komunikatu do mediów, przygotowanie kampanii informacyjnej dla czytelników, dotycząca zasad bezpieczeństwa w bibliotece oraz informacji o możliwościach zamawiania zbiorów oraz innych wdrażanych ułatwieniach, odpowiedzialna: Małgorzata Parciak, Ewa Zalewska, Jadwiga Kołaczkowska, Jadwiga Kulasik, Katarzyna Piórkowska;
b. wydruk instrukcji mycia rąk, dezynfekcji rąk, tablic informacyjnych, przygotowanie i umieszczenie w określonym miejscu (łatwy dostęp) potrzebnych numerów telefonów do stacji sanitarno-epidemiologicznej, służb medycznych.; odpowiedzialna: Ewa Zalewska 
c. akceptacja zakończenia prac zaplanowanych w ETAPIE I i rekomendacja przejścia do ETAPU II; odpowiedzialni: Dyrektor Biblioteki w porozumieniu z Organizatorem Biblioteki
§ 3

ETAP II

Częściowe otwarcie BIBLIOTEKI GŁÓWNEJ I Filii Bibliotecznych dla czytelników: przyjmowanie zwrotów, kwarantanna i włączanie zbiorów oraz wypożyczanie zbiorów bez możliwości wolnego dostępu do półek
1. Polecam organizację pracy Biblioteki w systemie jednozmianowym: Biblioteka Główna:  poniedziałek-piątek w godzinach: 8.00 – 16.00, Filia dla Dzieci i Młodzieży 9:00-16:00, Filia Biblioteczna w Krukowie od środy do piątku 11:00- 19:00, sobota od 11:00 do 17:00; Filia Biblioteczna w Zarębach: od wtorku do czwartku od 9:00 do 17:00, piątek od 9:00 do 18:00, sobota: od 9:00 do 16:00, Filia Biblioteczna w Duczyminie: od poniedziałku do piątku: od 7:00 do 15:00.
2. Najważniejsze zadania w trakcie realizacji ETAPU II: 

a. przyjmowanie zwrotów od czytelników zgodnie z zasadami kwarantanny zbiorów, stanowiących załącznik nr 2 procedury  odpowiedzialni: Pracownicy Biblioteki Głównej i Filii Bibliotecznych;
b. zorganizowanie, oddzielnych stanowisk obsługi zwrotów i wypożyczeń z miejscem umożliwiającym czytelnikowi zapisanie się do biblioteki, odpowiedzialni: Pracownicy Biblioteki Głównej i Filii Bibliotecznych;

c. zorganizowanie obsługi w sposób do minimum ograniczający przebywanie czytelników na terenie biblioteki głównej i filii: Pracownicy Biblioteki Głównej i Filii Bibliotecznych;
d. przestrzeganie zasad wypożyczania z ograniczonym dostępem opisanych w załączniku nr 3 procedury powrotu, odpowiedziani: Pracownicy Biblioteki Głównej i Filii Bibliotecznych;
e. zapewnienie maksymalnego poziomu bezpieczeństwa poprzez stosowanie zapewnionych przez pracodawcę środków ochrony indywidualnej i środków ochrony zbiorowej oraz przestrzeganie zalecanych zasad bezpieczeństwa pracy; odpowiedzialni: wszyscy pracownicy biblioteki 

f. wdrożenie zasad przebywania w pomieszczeniach zamkniętych zgodnie z obowiązującymi przepisami  opisanych w załączniku nr 4 procedury powrotu: Pracownicy Biblioteki Głównej i Filii Bibliotecznych;

g. wdrożenie zasad dodatkowych związanych z utrzymaniem czystości w pomieszczeniach Biblioteki, stanowiących załącznik nr 5 procedury; odpowiedzialna: Małgorzata Parciak
h. organizacja pracy Działu Gromadzenia i Opracowania Zbiorów zgodnie z godzinami pracy Biblioteki Głównej, odpowiedzialni: Ewa Zalewska
i. monitoring zużycia i uzupełnianie potrzebnych środków ochrony indywidualnej; odpowiedzialna: Małgorzata Parciak
Za wykonanie powyższych zaleceń odpowiedzialni są: Pracownicy Biblioteki Głównej i Filii Bibliotecznych stała aktualizacja informacji o działaniach Biblioteki na stronie internetowej i w innych kanałach informacyjnych ze szczególnym naciskiem na sprawy dotyczące obsługi czytelników, prowadzenie kampanii informacyjnej dla czytelników, dotyczącej zasad bezpieczeństwa w bibliotece oraz informacji o możliwościach zamawiania zbiorów oraz innych wdrażanych ułatwieniach; odpowiedzialni: Małgorzata Parciak i Ewa Zalewska
§ 4
ETAP III
otwarcie biblioteki w formie sprzed epidemii z zachowaniem, w miarę potrzeb, środków ochrony osobistej i ograniczeniem niektórych działań (imprez, spotkań autorskich i innych wydarzeń) – do czasu ogłoszenia całkowitego końca epidemii

1. Polecam przywrócenie zwykłych godzin pracy biblioteki głównej.

2. Polecam przywrócenie wolnego dostępu do zbiorów, osoby odpowiedzialne: Pracownicy Biblioteki Głównej i Filii Bibliotecznych.

3. Polecam ponowną analizę sytuacji lokalowej i dostosowanie ruchu czytelników do obowiązujących aktualnie ograniczeń związanych z rozwojem epidemii, odpowiedzialni: Pracownicy Biblioteki Głównej i Filii Bibliotecznych.
4. Inne niż wypożyczanie na zewnątrz, formy działalności Biblioteki (m.in. dostęp do czytelni i komputerów, organizacja wydarzeń kulturalnych i edukacyjnych, usługi ksero) dopuszczane będą po dogłębnej analizie sytuacji w kraju związanej z rozwojem epidemii, tak aby w jak największym stopniu chronić zdrowie pracowników i użytkowników Biblioteki.

§ 5
POZOSTAŁE WYTYCZNE DOTYCZĄCE ORGANIZACJI PRACY W CZASIE WDRAŻANIA PROCEDURY POWROTU
1. BIŻUTERIA – ze względu na niebezpieczeństwo uszkodzenia rękawiczek ochronnych i niedokładnego mycia oraz dezynfekcji dłoni w trakcie ETAPU I-II zaleca się nie zakładanie biżuterii do pracy.

2. DARY – w czasie obowiązywania ETAPU I-II procedury nie przyjmujemy darów książkowych od czytelników.

3. LEGIMI – przez cały okres funkcjonowania ETAPU I-II procedury powrotu kody do Legimi wydawane będą za pomocą maila Library_chorzele1@wp.pl lub telefonicznie pod nr 507 874 529. Aby otrzymać kod Czytelnik musi podać/wysłać maila z numerem karty bibliotecznej i imieniem i nazwiskiem,  kod podawany jest telefonicznie lub wysyłany jest w mailu zwrotnym (1 kod na 1 numer karty). 
4. NALEŻNOŚCI PIENIĘŻNE - Otrzymane pieniądze należy poddać kwarantannie lub dezynfekcji, odkładając je w oddzielne miejsce. Zasady kwarantanny i dezynfekcji podane zostaną przed rozpoczęciem etapu II.

5. NOWE ZBIORY – przez cały okres funkcjonowania procedury powrotu zamawiane będą nowe zbiory, które będą dostarczane do Biblioteki Głównej i włączane do księgozbioru wraz z rozpoczęciem etapu II z zachowaniem zasad kwarantanny zbiorów.
6. ORGANIZACJA STANOWISK DO PRZYJMOWANIA ZWROTOW I WYPOŻYCZEŃ - w czasie realizacji ETAPU II procedury powrotu, stanowiska obsługi powinny być usytuowane tak, aby jak najbardziej ograniczyć możliwość wejścia czytelnika w przestrzeń Biblioteki i, jeśli jest taka możliwość, powinny być oddzielone od siebie. W przestrzeni dostępnej dla czytelnika należy zapewnić dostęp do środków dezynfekcyjnych oraz miejsce do wypełnienia karty zobowiązania dla nowych czytelników. W przypadku konieczności wprowadzenia czytelnika w przestrzeń pracy bibliotekarza należy maksymalnie ograniczyć styczność z czytelnikiem, należy stosować się do zaleceń związanych z ograniczeniami liczby osób przebywających w pomieszczeniu i zachowania odległości między tymi osobami (2 m)

7. POSIŁKI - spożywanie posiłków i napoi może odbywać się tylko poza miejscem przyjmowania zbiorów do kwarantanny. 
8. PRZEDŁUŻENIE TERMNU ZWROTU ZBIORÓW – termin zwrotu zbiorów bibliotecznych wypożyczonych po 16 stycznia 2020 roku zostaje przedłużony do ogłoszenia ETAPU II procedury powrotu – wznowienia przyjmowania zbiorów od czytelników.
9. Przez cały czas obowiązywania procedury powrotu zalecane jest korzystanie z ręczników  jednorazowych do wycierania rąk.
§ 7

ZACHOWANIE CIĄGŁOŚCI PRACY INSTYTUCJI

W celu zachowania bezpieczeństwa i ciągłości pracy w instytucji zalecam:

a. ograniczenie kontaktów osobistych między pracownikami do kontaktów z najbliższym zespołem oraz niezbędnych kontaktów poza zespołem działu /Filii
b. dbałość o higienę na stanowisku pracy, poprzez dezynfekowanie przestrzeni roboczej oraz używanego sprzętu (np. klawiatura, myszka, telefon), 

c. wykorzystywanie kanałów kontaktowych takich jak mail, messenger, kontakt telefoniczny

d. przestrzeganie obowiązujących obostrzeń i wytycznych dotyczących ochrony zdrowia w trakcie epidemii.
e. W przypadku podejrzenia zakażenia koronawirusem pracownika Biblioteki zaleca się stosowanie procedur zawartych w Załączniku nr 6.

f. W przypadku podejrzenia zakażenia koronawirusem użytkownika Biblioteki zaleca się stosowanie procedur zawartych w Załączniku 7.

§ 8
ZMIANY W PROCEDURZE POWROTU
1. Procedura powrotu ma charakter ramowy i przewiduje różne warianty działań, ale ich szczegóły zostaną dostosowane do aktualnej w danej chwili sytuacji epidemiologicznej, oraz obowiązujących obostrzeń i rekomendacji.

2. Dyrektor Biblioteki po konsultacjach z zespołem roboczym ds. powrotu wprowadza zmiany w procedurze powrotu, zgodnie z aktualnymi zaleceniami, nakazami i zakazami wydawanymi przez uprawnione władze w związku z zagrożeniem epidemiologicznym. 

§ 9
Procedura wchodzi w życie z dniem jej ogłoszenia.

ZAŁĄCZNIK NR 1

ŚRODKI OCHRONY INDYWIDUALNEJ

1. W celu zachowania bezpieczeństwa i higieny na stanowisku pracy w trakcie trwania epidemii, każdy pracownik Biblioteki ma dostęp do:

a. mydła w płynie i ręczników papierowych

b. płynu dezynfekcyjnego w dozowniku, zawierającego min. 60% alkoholu (osobno do dezynfekcji dłoni i dezynfekcji powierzchni) i rękawiczek jednorazowych (zalecane są rękawiczki nitrylowe)
2. Ponadto, każdy pracownik wyposażony zostanie w przyłbice ochronne, które w przypadku nadmiernego zużycia będą wymieniane.

3. Pracownicy Biblioteki zobowiązani są do przestrzegania zasad higieny osobistej i zaleceń związanych z ograniczaniem rozprzestrzeniania koronawirusa.

ZAŁĄCZNIK NR 2 – zasady przyjmowania zwrotów i kwarantanny zbiorów
1. Stanowiska pracy, przy których przyjmowane są książki należy wyposażyć w ekrany ochronne z przezroczystego tworzywa sztucznego 

2. W Bibliotece Głównej i Filiach Bibliotecznych  wyznaczona zostaje strefa przechowywania zbiorów podczas kwarantanny. Strefa kwarantanny powinna być w miarę możliwości odseparowana od reszty zbiorów.

3. Bibliotekarz przed obsługą czytelników, odkaża dłonie (środek do dezynfekcji, zawierający min. 60 % alkoholu, podawany z dozownika przy stanowisku pracy) i na dłonie „czyste” zakłada rękawiczki jednorazowe oraz zakłada przyłbicę ochronną.

4. Zwroty książek od czytelników przyjmowane są „pod” ekranem ochronnym. Bibliotekarz przyjmujący materiały biblioteczne po zdjęciu ich z konta czytelnika, odkłada je na wyznaczone miejsce „kwarantanny”. 

5. Po zakończeniu czynności związanych ze zwrotem (od grupy czytelników lub idąc na przerwę), zdejmuje właściwie rękawiczki jednorazowe oraz przyłbicę ochronną. Zdjęte rękawiczki należy wyrzucić do pojemnika z workiem foliowym na śmieci zmieszane. Po zdjęciu rękawiczek jednorazowych należy ponownie zdezynfekować dłonie.

6. Po zdjęciu rękawiczek jednorazowych, bibliotekarz dokonuje dezynfekcji powierzchni, z którymi miały styczność zbiory (innymi niż wyznaczone miejsce „kwarantanny”) oraz sprzętu, który miał styczność z rękawiczkami (klawiatura, czytnik kodów, mysz). Dezynfekcji powierzchni i sprzętu należy dokonać za pomocą szmatki (jednorazowej) i płynu dezynfekującego, zawierającego min. 60 % alkoholu.

7. Zwrócone materiały biblioteczne należy układać według dat zwrotów; każdy dzień jest składowany oddzielnie i odpowiednio opisany. 
8. Kwarantanna dla zbiorów trwa 10 dni. W jedenastym dniu zbiory traktowane są jako nieskażone i podlegają rozłożeniu na regałach.

9. Zwracane materiały biblioteczne należy oznaczyć w systemie MAK+ zgodnie z wytycznymi koordynatora Działu Gromadzenia i Opracowywania Zbiorów (opcja „kwarantanna”).

10. Kwarantannie podlegają wszystkie zwroty do czasu ogłoszenia zakończenia epidemii.

ZAŁACZNIK NR 3 - zasady wypożyczania z ograniczonym dostępem do zbiorów 

1. Wypożyczanie odbywa się poprzez podanie książek zdjętych z regału bibliotecznego przez bibliotekarza „pod” ekranem ochronnym.

2. W celu usprawnienia obsługi czytelników książki wypożyczane są TYLKO po wcześniejszej rezerwacji:

- w katalogu online dostępnym na stronie biblioteki https://szukamksiążki.pl/SkNewWeb/bstart/437 lub- mailowo/telefonicznie: 

Biblioteka Główna: Library_chorzele1@wp.pl  tel. 507874529
Filia Biblioteczna Zaręby: zarebib@wp.pl tel. 297522125

Filia Biblioteczna w Krukowie: jadwigakulasik@wp.pl
Filia Biblioteczna w Duczyminie: Kat-pio93@wp.pl
Filia dla Dzieci i Młodzieży w Chorzelach: filiachorzele@wp.pl  tel . 507 874 504
3. Bibliotekarz po skompletowaniu zamówionych książek skontaktuje się z czytelnikiem i poinformuje o możliwości i czasie odbioru zamówionych egzemplarzy.

ZAŁĄCZNIK NR 4 – zasady zapewnienia bezpieczeństwa w obiekcie

1. Umieszczenie w widocznym miejscu przed wejściem informacji o maksymalnej liczbie użytkowników/ odwiedzających, mogących jednocześnie przebywać w bibliotece głównej/filii.

2. Zapewnienie użytkownikom środków do dezynfekcji (płyny do dezynfekcji rąk). 

3. Wywieszenie w toaletach instrukcji dotyczących mycia rąk, zdejmowania i zakładania rękawiczek, zdejmowania i zakładania maseczki, a przy dozownikach z płynem do dezynfekcji – instrukcje dezynfekcji rąk.

4. Zapewnienie sprzętu i środków oraz monitorowanie codziennych prac porządkowych, ze szczególnym uwzględnieniem dezynfekowania powierzchni dotykowych - poręczy, klamek, włączników światła, uchwytów, poręczy krzeseł i powierzchni płaskich, w tym blatów w pomieszczeniach pracy i w pomieszczeniach do spożywania posiłków.

5. Organizację sposobu korzystania z biblioteki uwzględniającą wymagany dystans przestrzenny (minimum 2 metry).

6. Ustawienie przesłony ochronnej (ekran z pleksi) na stanowiskach obsługi czytelników.

7. Dopilnowanie, aby użytkownicy dezynfekowali dłonie przy wejściu, zakładali rękawice ochronne oraz posiadali ochronę zakrywającą usta i nos.

8. Dopilnowanie, aby użytkownicy nie przekraczali wyznaczonych linii (oznakowanie na podłodze), jeśli takie są wyznaczone.

9. Bieżącą dezynfekcję toalet, wind, klamek, telefonów, klawiatury komputerów, urządzeń w pomieszczeniach socjalnych oraz – w miarę potrzeby i możliwości – innych często dotykanych powierzchni.

10. Przygotowanie i umieszczenie w określonym miejscu (łatwy dostęp) potrzebnych numerów telefonów do stacji sanitarno-epidemiologicznej, służb medycznych.

ZAŁĄCZNIK NR 5 - dodatkowe zasady związane z utrzymaniem czystości w pomieszczeniach Biblioteki
1. Pracownicy odpowiedzialni za sprzątanie pomieszczeń minimum raz na godzinę oraz przed rozpoczęciem każdego dnia pracy dezynfekują toalety, klamki, poręcze i inne powierzchnie dotykane przez czytelników oraz często (w miarę możliwości) wietrzą pomieszczenia.

2. Pracownicy, którzy nie będą danego dnia odpowiedzialni za przyjmowanie i udostępnianie zbiorów, będą odpowiedzialni za utrzymanie porządku i dyscypliny wśród czytelników oczekujących na obsłużenie przez bibliotekarza, przede wszystkim pod względem utrzymywania wymaganych odległości i nieoddalania się od wyznaczonych ciągów komunikacyjnych.  

3. Pracownik gospodarczy będzie odpowiedzialny za uzupełnianie płynów do dezynfekcji rąk dla czytelników i bibliotekarzy oraz za dokonywanie na bieżąco zakupów środków ochrony indywidualnej.
ZAŁĄCZNIK NR 6 - Procedury zapobiegawcze: podejrzenie zakażenia koronawirusem pracowników

1. Pracownicy biblioteki w przypadku wystąpienia niepokojących objawów nie powinni przychodzić do pracy, powinni pozostać w domu i skontaktować się telefonicznie ze stacją sanitarno-epidemiologiczną, oddziałem zakaźnym, a w razie pogarszania się stanu zdrowia zadzwonić pod nr 999 lub 112 i poinformować, że mogą być zakażeni koronawirusem.

2. Zaleca się bieżące śledzenie informacji Głównego Inspektora Sanitarnego i Ministra Zdrowia, dostępnych na stronach gis.gov.pl lub https://www.gov.pl/web/koronawirus/, a także obowiązujących przepisów prawa.

3. W przypadku wystąpienia u pracownika wykonującego swoje zadania na stanowisku pracy niepokojących objawów sugerujących zakażenie koronawirusem Dyrektor Biblioteki niezwłocznie odsuwa go od pracy i odsyła transportem indywidualnym do domu lub w przypadku gdy jest to niemożliwe, pracownik powinien oczekiwać na transport w wyznaczonym pomieszczeniu, w którym jest możliwe czasowe odizolowanie go od innych osób.  Należy wstrzymać przyjmowanie użytkowników, powiadomić właściwą miejscowo powiatową stację sanitarno-epidemiologiczną i stosować się ściśle do wydawanych instrukcji i poleceń.

4. Zaleca się ustalenie obszaru, w którym poruszał się i przebywał pracownik, przeprowadzenie rutynowego sprzątania, zgodnie z procedurami zakładowymi, oraz zdezynfekowanie powierzchni dotykowych (klamki, poręcze, uchwyty itp.).

5. Rekomenduje się stosowanie się do zaleceń państwowego powiatowego inspektora sanitarnego przy ustalaniu, czy należy wdrożyć dodatkowe procedury biorąc pod uwagę zaistniały przypadek.
ZAŁĄCZNIK NR 7 - Procedury postępowania w przypadku podejrzenia u użytkownika zakażenia koronawirusem

1. W przypadku stwierdzenia wyraźnych oznak choroby, jak uporczywy kaszel, złe samopoczucie, trudności w oddychaniu, osoba nie powinna zostać wpuszczona na teren obiektu. Powinna zostać poinstruowana o jak najszybszym zgłoszeniu się do najbliższego oddziału zakaźnego celem konsultacji z lekarzem, poprzez udanie się tam transportem własnym lub powiadomienie 999 albo 112.

2. Zgłoszenie incydentu do Dyrektora Biblioteki, co umożliwi obsłudze ustalenie obszaru, w którym poruszała się i przebywała osoba, przeprowadzenie rutynowego sprzątania, zgodnie z procedurami obiektu, oraz zdezynfekowanie powierzchni dotykowych (klamki, poręcze, uchwyty itp.).

3. Ustalenie listy pracowników oraz użytkowników (jeśli to możliwe) obecnych w tym samym czasie w części/ częściach obiektu, w których przebywał użytkownik, i zalecenie stosowania się do wytycznych Głównego Inspektora Sanitarnego dostępnych na stronie gov.pl/web/koronawirus/ oraz gis.gov.pl, odnoszących się do osób, które miały kontakt z zakażonym.

